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แผนผังการยืมใช้พัสดุ 

กรณีการยืมภายในโรงพยาบาลบ้านผือ 
สังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี 

ใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน ใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงาน 

ผู้ประสงค์ขอยืม 
กรอกข้อมูลในแบบใบยมืพัสด ุ

 
(เอกสารประกอบพิจารณา 

บัตรปะชาชน/บัตรทีท่างหน่วยงานราชการให้) 

ผู้ประสงค์ขอยืม 
กรอกข้อมูลในแบบใบยมืพัสด ุ

 
(เอกสารประกอบพิจารณา 

บัตรปะชาชน/บัตรทีท่างหน่วยงานราชการให้) 

เจ้าหน้าที่รบัเรื่องตรวจสอบพัสด ุเจ้าหน้าที่รบัเรื่องตรวจสอบพัสด ุ

เสนอขออนุมัต ิ
จากหัวหน้าเจ้าหน้าที่พสัด ุ

เสนอขออนุมัต ิ
จากหัวหน้าหน่วยงาน 

หมายเหตุ น าพัสดุไปใช้ต้องส่งคืนภายในระยะเวลาที่ก าหนดในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การ 
ไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของผู้ยืมเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท  
ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาคอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง
ก าหนด 

เม่ือยืมครบก าหนด ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุ
ที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนด 
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แผนผังการยืมใช้พัสดุ 

กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ 

ผู้ประสงค์ขอยืม/หน่วยงานที่ขอยืม 

กรอกข้อมูลในแบบใบยืมพัสดุ 
(เอกสารประกอบการพจิารณา บัตรประชาชน/บัตรที่ทางหน่วยงานราชการให)้ 

เจ้าหน้าท่ีรับเร่ืองตรวจสอบพัสดุ 

เสนอขออนุมัต ิ

จากหัวหน้าหน่วยงานรัฐผู้ให้ยืม 

หมายเหตุ น าพัสดุไปใช้ต้องส่งคืนภายในระยะเวลาที่ก าหนดในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การ  
ไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของผู้ยืมเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท  
ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาคอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง
ก าหนด 

เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรอืผูร้ับ
หน้าที่แทนมหีน้าที่ติดตามทวงพัสดทุี่
ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วัน
ครบก าหนด 


